
原げ
ん

稿こ
う

用
紙
の
使
い
方
と
推す

い

敲こ
う

④行の先頭に（、）（。）（」 。）がくる場合は,
　前行の最後のマスに入れる。

⑥内容の変わりめで行を変え,新しく段落を
　おこす。段落の初めは1字分あける。

③本文は３行めから,
　１字分あけて書き出す。

⑤縦書きの場合は,原則として
　漢数字を使う。

①
３
〜
５
字
分
あ
け
る
。

②
名
前
は
２
行
め
か
ら
書
く
。

◎
校
正
記
号
の
例

 

順
序
を
入
れ
替
え
る
。

 

字
句
な
ど
を
書
き
加
え
る
。

 

字
句
や
記
号
を
修
正
す
る
。

 

改
行
す
る
。

 

文
を
続
け
る
。

 

文
字
を
下
げ
る
。

 

文
字
を
取
っ
て
詰
め
る
。

つ

　
原
稿
用
紙
の
使
い
方
に
明
確
な
き
ま
り
は
な
い
。
し
か
も
、
作
文
や
レ
ポ
ー
ト
を
清
書
す
る
場
合
と
、
印
刷
す
る
原
稿
の

場
合
と
で
は
、
い
く
ら
か
違ち

が
い
が
あ
る
。
こ
こ
で
は
、
前
者
の
一い

っ
般ぱ

ん
的
な
使
い
方
に
つ
い
て
下
段
に
示
す
。

　
文
章
に
磨み

が
き
を
か
け
、よ
り
よ
い
も
の
に
す
る
こ
と
を「
推
敲
」と
い
う
。
次
に
示
す
観
点
を
参
考
に
し
て
、推
敲
し
よ
う
。

　
・
誤
字
や
脱だ

つ
字じ

は
な
い
か
。
言
葉
づ
か
い
は
適
切
か
。

　
・
漢
字
の
送
り
仮か

な名
や
仮
名
遣づ

か
い
は
正
し
い
か
。

　
・
文
体
（
常
体
・
敬
体
）
は
統
一
さ
れ
て
い
る
か
。

　
・
句
読
点
や
か
ぎ
な
ど
の
符ふ

号ご
う

の
使
い
方
は
適
切
か
。

　
・
主
語
と
述
語
の
対
応
な
ど
、
文
法
に
誤
り
は
な
い
か
。

　
・
長
す
ぎ
る
文
は
な
い
か
。
段
落
の
設
け
方
は
適
切
か
。

　
・
題
名
と
内
容
が
合
っ
て
い
る
か
。

原
稿
用
紙
の
使
い
方

推
敲
の
仕
方


