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英文メールを書くコツ  

次のメールを読んでみよう。➊誰
だれ

が、誰に送ったメールだろう。➋また、用件は何だろう。メール文の

なかで大事な情報だと思う文に下線を引いて、日本語でまとめよう。

➊            が            に送ったメール

➋ 用件についてまとめよう。

                                              

                                              

英文メールを書くコツを参考にして、エマになったつもりで返信メールを書いてみよう。

いきなり英語で書き始めるのが難しい場合は、返信メールの主文（用件）となる内容を日本

語でまとめよう。

                                              

                                              

                                              

 

ケンタがエマに伝えた用件を踏
ふ

まえて、返信メールの用件を考えてみよう。

添
てん

付
ぷ

するものがある場合は、それについての説明を加えるとより親切だね。



ワークシート（1年 教科書 p. 128） 

エマになったつもりで、英語で返信メールを書いてみよう。

教科書 の 「英文メールを書くコツ」を参考にして、次の➊～➎を含
ふく

めて書こう。

書いたらそれぞれの項目の☐に✔を入れよう。

□ ➊ 相手への呼びかけ

□ ➋ 書き出し

□ ➌ 主文（用件）

□ ➍ 結びのことば

□ ➎ 書き手の署名

メールの書き出しや結びのことばは、他にも決まった

表現がいくつかあるよ。調べて使ってみてもいいね。

                                           

                                           

                                           

                                           

                                           

                                           

                                           

                                           

                                           

                                           


